Plan pracy Szkolnego Centrum Informacji

Zespotu Szkolno — Przedszkolnego i Gimnazjum Gminnego w Gietrzwatdzie

na rok szkolny 2010/2011

Zadania Srodki i formy realizacji Os.oby. Termin
odpowiedzialne
I.PRACA PEDAGOGICZNA
1.Ksztafcenie 1.Zajecia biblioteczne kl.Il | bibliotekarz IX 2010
uzytkownikow biblioteka i jej zbiory,
informacji pasowanie na czytelnika
( edukacja 2.Catoroczny konkurs bibliotekarz, X =V 2011
. . wych.KLIII
czytelnicza) czytelniczy dla klasy I
3.Pinokio - konkurs Eggilé%rlz’
czytelniczy jez.polskiego X2010
bibliotekarz,
4.Konkurs czyt. KLl onR e X 2010
. y wych.KLIII
,Dzieci z Bullerbyn
bibliotekarz,
5.Konkurs czyt. kl.VI nauczyciel X 2010
,Sposob na Alcybiadesa” | jez.polskiego
bibliotekarz,
6.Konkurs czyt. kl. V ,W nauczyciel
pustyni i w puszczy” jez.polskiego X12010
bibliotekarz,
7.Konkurs czyt. kllll ,Oto | wych.kLIII 12011
jest Kasia”
8. Konkurs mitologiczny — | bibliotekarz,n-|
gimnazjum Kl. | jez.polskiego 12011
9.Konkurs czyt. kI N 12011
,Karolcia i zaczarowany bibliotekarz, wych. kLI
koralik”
bibliotekarz,
10.Konkurs gtosnego wych.kL.I-1l 112011




bibliotekarz,

czytania nauczyciel 2011
jez.polskiego
11.Konkurs czyt. kl.V IV 2011
,Przygody Tomka
Sawyera” bibliotekarz,
wych.KLIII
12.,W krainie basni IV 2011
Andersena” —
podsumowanie projektu
dotyczgcego basni
H.Andersena —kl.IlI bibliotekarz,
nauczyciel
13.Konkurs czyt. kl. V jez.polskiego IV 2011
»<Ania z Zielonego
Wzgorza” bibliotekarz,
nauczyciel
14 .Konkurs czyt. kL.IV jez.polskiego V 2011
,lomek w krainie
kanguréw” bibliotekarz
14.Pasowanie na V 2011
czytelnika kl.I, biblioteka i
jej zbiory bibliotekarz,
wych.KLIII
15.Konkurs czyt. kL1l V 2011
.Kaijtkowe przygody” bibliotekarz,
wych.kl.11l V 2011
16.Konkurs czyt. kI 11l ,O
psie, ktory jezdzit kolejg” bibliotekarz,
nauczyciel
17.Konkurs czyt. ,Maty jez.polskiego V 2011
ksigze”-gimnazjum kl.II
bibliotekarz,
nauczyciel
jez.polskiego VI 2011
18.Konkurs czyt. kI IV ,W
80 dni dookota $wiata” bibliotekarz
nauczyciel
19.Konkurs czyt. kl.V jez.polskiego VI 2011
,Opowiesci z Narnii” bibliotekarz,
WyCh.k|.||| VI 2011
20.Zakonczenie
catorocznego konkursu
czyt.kLIII
2. Ksztattowanie 1.Prowadzenie r6znych Bibliotekarz caty rok

zainteresowan

form pracy z czytelnikiem




czytelniczych
ucznidéw, uczenie
aktywnego odbioru
doébr kultury

*  rozmowy o
ksigzkach i
kierowanie lekturg
czytelnikdw
podczas
udostepniania
zbioréw, opieki nad
uczniami
przebywajgcymi na
terenie biblioteki

* pomoc uczniom
przygotowujgcym
sie do konkursow

» gazetki promujgce
ciekawa ksigzke

e gazetkiz
konkursow
czytelniczych

2.Realizowanie szkolnego
projektu edukacyjnego
,Ludzie listy piszg” w
ramach
Miedzynarodowego
Tygodnia Pisania Listéw

3.Apel z okazji Dnia
Niepodlegtosci

4.Zorganizowanie wystawy
poswieconed F.Chopinowi

5.Dzien jezyka ojczystego

— konkurs ortograficzny i
konkurs gtosnego czytania

6.Kiermasze ksigzek

7.Bajkoterapia-zajecia z
kLIV

8. Przedstawienia
teatralne dotyczgce:

* F.Chopina
*  Wigilii Bozego

bibliotekarz
nauczyciel
jez.polskiego

bibliotekarz, n-I
muzyki

bibliotekarz we
wspotpracy z innymi
nauczycielami

bibliotekarz,wych.kl.I-
11l

bibliotekarz

bibliotekarz, wych.
kl.IV

X 2010

X12010

X1 2010

12011

X, Xl 2011,1V,
VI 2011

1x w miesigcu




Narodzenia
» Ukrzyzowania
Jezusa(rekolekcje)

9. Prowadzenie kroniki
szkolnej(gimnazjum)

bibliotekarz, n-l
muzyki plastyki

bibliotekarz,samorzad

szkolny

X112010
IV 2011

caty rok

3.Ksztalcenie
umiejetnosci
manualnych

1.Zajecia plastyczne
,Sztuka w bibliotece”-
uczniowie gimnazjum

bibliotekarz

IX-VI2010/11

4.Dziatania
opiekunczo -
wychowawcze

1.0pieka wychowawcza
nad uczniami
przebywajgcymi na terenie
biblioteki

2.Przestrzeganie
regulaminéw, kulturalnego
zachowania,
przestrzeganie praw
autorskich

3.Tworzenie wolontariatu
bibliotecznego

4. Opieka nad uczniami
dojezdzajgcymi

bibliotekarz

Bibliotekarz we
wspotpracy z
opiekunem
samorzgdu
uczniowskiego

Caly rok

Caty rok

4 Praca na rzecz
nauczycieli

1.Udostepnianie i
udzielanie informaciji

2.Gromadzenie i
popularyzacja literatury
pedagogicznej przepisow
prawnych

3.Wykazy bibliograficzne
nabytkow

4.Pomoc w wyszukiwaniu
informacji tematycznych,
scenariuszy lekcji, planéw

itp.

Bibliotekarz

Caty rok

5.Wspotpraca z
nauczycielami i
praca na rzecz
szkoty

1.Wspotpraca z
nauczycielami w zakresie:

» planowania pracy

Caty rok —wg
potrzeby




biblioteki

* prowadzenia zajec

bibliotecznych bibliotekarz

* realizacji Sciezek Bibliotekarz we
awansu wspotpracy z
zawodowego nauczycielami

* organizacji imprez i
konkursow

* popularyzacji
czytelnictwa

2.Udziat w posiedzeniach
rady pedagogicznej i
szkoleniach

Caty rok —wg
3.Redagowanie artykutow potrzeby

do ,Gazety
Gietrzwatdzkiej”
informujgcych o pracy
szkoty

4.Uzupetnianie na biezgco
strony internetowe;j
szkoty(szk.podst.)

6.Samoksztatcenie i | Doskonalenie warsztatu Caty rok
doskonalenie pracy
zawodowe
Udziat w réznych formach
doskonalenia:
konferencjach
metodycznych, kursach
warsztatach

Czytelnictwo literatury
fachowej

Il. PRACA NAD ZBIORAMI BIBLIOTECZNYMI

1.Gromadzenie Zakup nowych pozycji Bibliotekarz IX—-VI
zbioréw literatury




Prenumerata czasopism

X112010

Gromadzenie materiatow IX-VI
tekstowych do teczek
zagadnieniowych
2.Ewidencja zbiorow | Inwentaryzacja reczna Bibliotekarz IX-Vl(na
ksieg inwentarzowych, biezgco)
protokotow wptywow i
ubytkéw
Dostarczanie dowodow XIl, VI
wptywow, protokotéw
ubytkow do ksiegowosci
Ustalanie stanu X1 2010
ilosciowego i finansowego
ksiegozbioru z ksiegowag
Spis woluminéw w na biezgco
pracowniach
3.Opracowanie Klasyfikacja, Bibliotekarz IX-VI (na
zbioréw katalogowanie zbiorow biezgco)
Akcesja czasopism IX-VI(wg
potrzeb)
4.Konserwacja, Okfadanie ksigzek Bibliotekarz IX- VI
zabezpieczanie i
selekcja zbiorow Naprawa ksigzek
zniszczonych
Selekcja ksigzek
zniszczonych i wycofanych
IIl. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW
1.Wypozyczanie Udostepnianie zbiorow Bibliotekarz IX- VI

zgodnie z
harmonogramem

Obstuga wypozyczalni i




czytelni

2. Sprawozdawczosc¢ | Statystyka(miesieczna, Bibliotekarz Co miesigc
semestralna i roczna)
wypozyczalni sporzgdzana
dla kazdej z klas
Statystyka korzystania z
komputerow Co miesigc
Analiza danych I, VI
Statystyka dzienna
wypozyczen,
wykorzystania komputerow Codziennie
Sprawozdanie z I, VI
dziatalnosci biblioteki

3.Egzekwowanie Sporzadzanie wykazow Bibliotekarz Co miesigc

zwrotow

czytelnikdw
przetrzymujgcych ksigzki i
przekazywanie ich
przedstawicielom klas

IV.PRACE ORGANIZACYJNE, ADMINISTRACYJNE | TECHNICZNE

1.0rganizacja i
planowanie

Opracowanie planu
rocznego i harmonogramu
korzystania z biblioteki

Opracowanie regulaminow
:biblioteki i czytelni oraz
korzystania ze stanowisk
komputerowych

Bibliotekarz

IX2010

2.Administracja

Dokumentowanie pracy
biblioteki — prowadzenie
dziennika biblioteki

Sporzadzanie kopii
dokumentow finansowo —
ksiegowych

Bibliotekarz

Codziennie

Wg potrzeb




Dbanie o estetyke i
porzagdek w bibliotece

Uporzgdkowanie
dokumentow
bibliotecznych —
wykonanie spisow ksigzek
zagubionych,
zniszczonych, o
nieaktualnej tresci

Codziennie

Wg potrzeb

3.Sprawy techniczne

Nadzér nad uzytkowaniem
komputerow

Sporzadzenie spisu
sprzetu potrzebnego na
wyposazenie biblioteki

Sktadanie zamodwien na
sprzet i artykuty
biblioteczne

Bibliotekarz IX-VI

X-VI

Opracowata: lwona Wojciechowska
nauczyciel bibliotekarz




